
 

 
 

GUÍA DE AUTOMATRÍCULA UNIVERSIDAD DE MAYORES (PLAN 6011). CURSO 2026/2027 

 

PASO 1. Al acceder a Campus Virtual: https://campusvirtual.upct.es, le aparece esta ventana de inicio de sesión 
(DNI CON LETRA + CONTRASEÑA DE ACCESO). Al picar en el botón “INICIAR SESIÓN” le aparecerá la ventana 
que figura en el PASO 2. Si no recuerda la contraseña tendrá que crear otra nueva a través de ¿Has olvidado tu 
contraseña? 

 



PASO 2. Seleccionar la opción “Acceso a automatrícula”.  

 
PASO 3. Picar en el botón azul “Ir a la declaración” para aceptar el acceso al sistema de Automatrícula. 

 
 

 

 



PASO 4. Picar en el botón azul “Acceder a Automatrícula”. 

 
 

 

 

PASO 3.  “COMENZAR LA MATRÍCULA”. Es muy importante que no se demore mucho porque hay un tiempo para 
realizarla antes de que expire la sesión. Aquí figurará su nombre completo (para que sepa que es usted quién se 
está matriculando) 

 



 

 

 

 

 



PASO 4. SELECCIÓN DE ASIGNATURAS. 

Los alumnos de 2º curso tienen que seleccionar las asignaturas correspondientes a 2º. Para ello ir a Curso 2 y picar en la punta de 
flecha (señalada con el círculo rojo). Se despliegan todas las asignaturas de 2º. 

Las asignaturas optativas sombreadas en azul son del 1er cuatrimestre, elija solo una, entre “El medio ambiente…” y 
“Publicidad y consumo”, y otra, entre “Lengua inglesa” y “Flora ornamental…” En total, 2 optativas del 1er cuatrimestre.  

Las optativas sombreadas en amarillo son del 2º cuatrimestre, elija solo una. 

Una vez que haya chequeado tanto las asignaturas optativas como las obligatorias, debe tener 8 asignaturas en 
total. 

 

 

 



Los alumnos de 3er curso tienen que seleccionar las asignaturas correspondientes a 3º. Para ello ir a Curso 3 y picar en la punta de 
flecha (señalada con el círculo rojo). Se despliegan todas las asignaturas de 3º. 

Las asignaturas optativas sombreadas en azul son del 1er cuatrimestre, elija solo una. Las optativas sombreadas 
en amarillo son del 2º cuatrimestre, elija solo una. 

Una vez que haya chequeado tanto las asignaturas optativas como las obligatorias, debe tener 8 asignaturas en 
total. 

 

Los alumnos de 4º y 5º tienen que chequear todas las asignaturas correspondientes a su respectivo curso. Al ser 
obligatorias tiene que matricularlas todas. 



PASO 5. Picar en el botón azul “Ver resumen”.  

En esta imagen se verán las asignaturas del curso que le corresponda cursar. 

 

 

 



 

PASO 6. Aquí se verán las asignaturas que haya seleccionado. 

Picar en el botón azul “Confirmar e ir al pago”. En el caso de que en el resumen de asignaturas no vea alguna de 
ellas o desee cambiar de asignatura optativa, pique en el botón “Volver” para realizar el cambio, chequeando la 
nueva y quitando la que no quiere. 

 

 

 



 

PASO 7. Seleccionar la forma de pago. 

Existen dos maneras de realizar el pago. Pago único por Domiciliación o Pago con Tarjeta Bancaria y Pago 
fraccionado (solo Domiciliación). 

Pago único, es el pago señalado por defecto. Tal y como se ve en la imagen, con esta opción puede domiciliar en 
un solo plazo o pagar con Tarjeta Bancaria. 

DOMICILIACIÓN (en un solo plazo, límite de pago hasta el 30/09/2026). De no abonar, figurará como impago. 

 

 

 

 



 

Al picar en Domiciliación 

 

 

 

 



Añadir Cuenta. Se despliega este formulario. En el campo ¿Cuál es tu número de cuenta/IBAN? Deberá poner los 
cuatro dígitos del IBAN y el número de cuenta completo. Si indica que es titular de la cuenta, algunos campos 
como el nombre, apellidos, documento identidad aparecerán automáticamente cumplimentados. Hay campos que 
tienen este icono     Sirve para desplegar opciones de una lista y seleccionar la correcta. Una vez cumplimentado, 
pica en el botón “Aceptar”. 

 

 

 



Y siga con los pasos que le indique la aplicación de automatrícula. Tendrá que aparecerle una ventana como esta 
en la que tenga que picar en “Confirmar y finalizar” 

 

 



 
 

 

 

 



 

 

Tal y como se ve en la imagen debe descargarse la “CARTA DE PAGO”. Es el resguardo de matrícula y también el 
“Mandato SEPA” que tendrá que firmar y enviar escaneado a nuestra dirección institucional 
(universidad.mayores@upct.es). 

Para finalizar, tendrá que picar en el apartado “Salir de la matrícula” 

 
En este momento podrá imprimir o descargar dos impresos: Carta de pago (resguardo de matrícula) y “Orden de 
domiciliación de adeudo directo SEPA” 

 

mailto:universidad.mayores@upct.es


El documento (SEPA) tiene que firmarlo en la parte inferior “Firma del deudor” sombreada en gris y enviárnoslo por correo 
electrónico a universidad.mayores@upct.es 

 

 



PAGO CON TARJETA BANCARIA 

No requiere el documento SEPA puesto que no se indica un número de cuenta. 

Pica en el botón “Pago con Tarjeta Bancaria” 

Picar en el botón azul “siguiente” 

 

 



 

Le lleva directamente a esta pantalla, donde tiene que picar en el botón azul “Siguiente” 

 

 



 

Al picar en el botón azul Siguiente, aparece esta otra ventana y tiene que seleccionar el botón azul “Confirmar y finalizar” 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



Tendrá que chequear la casilla “He leído y acepto los términos y condiciones”. Y picar en el botón “Aceptar”. 

 

 

 

 



 

Le aparece esta otra pantalla, en la que tendrá que indicar los datos de la tarjeta de crédito: nº tarjeta, caducidad y CVV y 
seleccionar el botón “Pagar”. 

Tendrá un tiempo de unos 6 minutos para, sin salir de esta página, ir a la APP del banco instalada en su móvil y confirmar la compra. 
Y volver a la página de la Universidad para picar en el botón Continuar. 

 

 

Después le lleva a una ventana donde hay un botón “Volver” y ya figura para descargar el documento o documentos 
correspondientes. 



 

 

Si ha finalizado aparecerá esta imagen, pero solo le aparecerá la Carta de pago para descargar. 

 

Para salir de AUTOMATRÍCULA picar en “Salir de la matrícula”. 

 

 

 



 

 

PAGO FRACCIONADO (DOMICILACIÓN) 

El pago fraccionado solo le permite seleccionar la opción domiciliación en dos plazos. El primer plazo será girado al 
banco, el 30/09/2026 y el segundo plazo, el 1/02/2026. De no abonar, el primero o el segundo plazo figurará 
como impago. 

Una vez seleccionada esta opción siga los pasos para el pago por domiciliación en un solo plazo y no olvide 
descargar el documento SEPA para su firma y envío por correo electrónico a universidad.mayores@upct.es 

 

 

 


